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Dyrektor Opery Slaskiej
ogtasza otwarty konkurs na stanowisko:
Pracownik dziatu finansowego

1. Wymagania i umiejetnosci:

- wyksztatcenie min. srednie kierunkowe, mile widziane wyzsze,

- minimum 3-letnie doswiadczenie w obszarze kadr i ptac (zwtaszcza w obszarze ptacowym),

- znajomo$¢ zagadnien z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych oraz przepisow
podatkowych,

- znajomos¢ programu Ptatnik,

- znajomos$¢ MS Office,

- samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy,

- doktadnosc¢ i zaangazowanie przy wykonywaniu powierzonych obowigzkéw,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- znajomos¢ programu COMARCH Optima ERP bedzie dodatkowym atutem.

2. Gtéwne zadania wykonywane na stanowisku:

- naliczanie wynagrodzen dla pracownikéw oraz osdéb wspétpracujacych na podstawie umow
cywilnoprawnych,

- naliczanie wynagrodzenia chorobowego, zasitkdw, ekwiwalentéw, urlopéw oraz odpraw,

- przygotowywanie list ptac,

- sporzadzanie dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS,

- tworzenie rocznych rozliczen PIT-11, PIT4R, ZUS IWA,

- obstuga systemow: kadrowo-ptacowego, Ptatnik oraz portalu e-ZUS,

- obstuga PPK — ewidencja, naliczanie oraz terminowe odprowadzanie wpfat,

- przygotowywanie zaswiadczen o zarobkach dla pracownikéw oraz zaswiadczen Rp-7,

- tworzenie raportdéw, zestawien i analiz z zakresu ptac, planowania i sprawozdawczosci,

- kontakt z instytucjami takimi jak ZUS, US,

- wspotpraca przy sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych,

3. Wymagane dokumenty i oswiadczenia :

- CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia),
- karta zgtoszeniowa ( udostepniona w zatgczniku ),
- dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe.

4. Oferujemy:

- prace w jednej z wiodgcych instytucji muzycznych w kraju o ugruntowanej pozycji,
- umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy,
- mozliwosé rozwoju zawodowego i zdobywania specjalistycznej wiedzy,
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- dodatkowe $wiadczenia socjalne (ZFSS),
- mozliwos¢ przystgpienia do ubezpieczenia grupowego.

5. Sposdb i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w Dziale Kadr w Operze Slaskiej, ul. Moniuszki 21/23, 41-902 Bytom, lub
drogg elektroniczng, na adres mailowy kadry@opera-slaska.pl — z dopiskiem ,Konkurs
na stanowisko: ,, Pracownik dziatu finansowego”.

Termin sktadania ofert: do 07.10.2024 r.
Kontakt telefoniczny: Dziat Kadr (32) 396-68-21, 396-68-80.
Sktadajac aplikacje prosze powotac sie na zrédto informacji o ofercie.

Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna z Dyrektorem Opery Slaskiej.

Zatwierdzam
Dyrektor Opery Slaskiej
tukasz Goik
/podpis znajduje sie na oryginale/
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